
Procedura zakupu towarów lub usług 

Obowiązująca w Zespole Szkolno – Przedszkolnym w Niechorzu 

 

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - „Prawo zamówień Publicznych” (Dz.U. z 2013 

r., poz. 907) z późn. zm.) 

Postanowienia wstępne 

1. Podmiotem udzielającym zamówienia publicznego na rzecz Zespołu Szkolno – 

Przedszkolnego w Niechorzu, zwłaszcza w przypadkach poważniejszych zamówień, jest organ 

prowadzący – Gmina Rewal. 

2. Organ prowadzący może samodzielnie przeprowadzić całe postępowanie o udzielenie 

zamówienia publicznego i w takim przypadku Dyrektor Zespołu Szkolno – Przedszkolnego 

w Niechorzu nie uczestniczy w czynnościach wynikających z ustawy. 

3. Zgodnie z art. 15 ust. 2 i 3 ustawy - Prawo Zamówień Publicznych, istnieje możliwość, by 

organ prowadzący powierzył przygotowanie lub przeprowadzenie postępowania o udzielenie 

zamówienia Zespołowi Szkolno – Przedszkolnemu w Niechorzu. W takim przypadku ZSP 

w Niechorzu działa jako pełnomocnik zamawiającego. 

4. W sytuacji, o której mowa wyżej, Dyrektor otrzymuje upoważnienie do działania w imieniu 

organu prowadzącego. 

5. Zespół szkolno – Przedszkolny, jako jednostka budżetowa samorządu terytorialnego, może 

być samodzielnym podmiotem udzielającym zamówienia publicznego. W takiej sytuacji 

Dyrektor pełni funkcje kierownika zamawiającego w rozumieniu ustawy i zgodnie z § 18 

odpowiada za przygotowanie i przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia. 

Jego obowiązkiem jest również podpisanie umowy o udzielenie zamówienia publicznego. 

Katalog przypadków, które powodują wyłączenie stosowania procedury zamówień publicznych 

(art. 4 ustawy): 

1. Zamówienia, których przedmiotem są: 

a) usługi w zakresie badań naukowych i prac rozwojowych oraz świadczenie usług 

badawczych, które nie są w całości opłacane przez zamawiającego lub z których 

korzyści nie przypadają wyłącznie zamawiającemu dla potrzeb jego własnej 

działalności; 

b) nabycie, przygotowanie, produkcja lub koprodukcja materiałów programowych 

przeznaczonych do emisji w radiu, telewizji lub Internecie; 

c) zakup czasu antenowego; 

d) nabycie własności nieruchomości oraz innych praw do nieruchomości, 

w szczególności dzierżawy i najmu. 

2. Umowy z zakresu prawa pracy; 

3. Przyznawanie dotacji ze środków publicznych, jeżeli dotacje te są przyznawane na podstawie 

ustaw; 

4. Zamówienia, których przedmiotem są dostawy lub usługi z zakresu działalności kulturalnej 

związanej z organizacją wystaw, koncertów, konkursów, festiwali, widowisk, spektakli 



teatralnych, przedsięwzięć z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiałów 

bibliotecznych przez biblioteki bądź muzealiów, jeżeli zamówienia te nie służą wyposażeniu 

zamawiającego w środki trwałe przeznaczone do bieżącej obsługi jego działalności, a ich 

wartość jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 

ust. 8 ustawy; 

5. Zamówienie, których przedmiotem są dostawy lub usługi z zakresu działalności oświatowej, 

związane z gromadzeniem w bibliotece szkolnej podręczników, materiałów edukacyjnych 

i materiałów ćwiczeniowych, o których mowa w ustawie  o systemie oświaty z dnia 

7 września 1991 r. (Dz.U. z 2004 r., nr 256, poz. 2572 z późn. zm.), jeżeli zamówienia te nie 

służą wyposażeniu zamawiającego w środki trwałe  przeznaczone do bieżącej obsługi jego 

działalności, a ich wartość jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na 

podstawie ar. 11 ust. 8 ustawy; 

6. Zamówienia i konkursy, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości 

kwoty 30 tys. euro. 

Uwagi końcowe 

1. Wartość zamówienia lub konkursu decydująca o obowiązku stosowania procedur 

określonych w ustawie „Prawo zamówień Publicznych” wynosi 30 tys. euro. Dotyczy 

wszystkich kategorii zamawiających. 

2. Zamówienie powinno być udzielane w sposób zapewniający przejrzystość, równe 

traktowanie podmiotów zainteresowanych wykonaniem zamówienia, uwzględnienie 

okoliczności mogących mieć wpływ na jego udzielanie. 

3. Jeżeli podmiot zainteresowany wykonaniem zamówienia zastrzeże, nie później niż zawarciem 

umowy o wykonanie zamówienia, że nie życzy sobie udostępniania informacji związanych 

z zamówieniem , stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Zespół Szkolno – Przedszkolny w Niechorzu nie 

udostępnia takiej informacji. 

4. Informację o udzieleniu zamówienia Zespół Szkolno – Przedszkolny podaje do publicznej 

wiadomości na swojej stronie internetowej, podając firmę albo imię i nazwisko podmiotu, 

z którym zawarł umowę o wykonanie zamówienia, albo informację o nieudzieleniu tego 

zamowienia. 


