PROCEDURY ZAL ATWIANIA PISM

1. Szkota nie udostepnia prywatnych danych osobowych uczniéw ich rodzicow, nauczycieli
oraz innych pracownikéw szkoty.

2. Zaswiadczenia dotyczace ucznidw naszej szkoly, na prosbe rodzicéw (prawnych
opiekunow), w celu przedtozenia w innej instytucji wydawane sg w sekretariacie szkoty
w ciggu 3 dni od przedtozenia prosby.

3. Zapisy uczniéw do klasy | przyjmowane sg od 1 pazdziernika kazdego roku szkolnego
poprzedzajacego rok rozpoczecia nauki do 31 marca.

4. Rodzice (prawni opiekunowie) dziecka zapisujg ucznia do klasy na podstawie danych
zawartych w skroconym odpisie aktu urodzenia dziecka. Dane dziecka zamieszcza sie w
podaniu wewnetrznym Szkoty Podstawowej im. Leonida Teligi w Niechorzu.

5. Do klasy programowo wyzszej przyjmuje sie ucznia na podstawie:

e Swiadectwa ukonczenia klasy nizszej w innej publicznej szkole podstawowej (lub
szkole niepublicznej o uprawnieniach szkoty publicznej), odpisu arkusza ocen
wydanego przez szkote, z ktérej uczen odszedt oraz podania o przyjecie ucznia.

e Swiadectwa (zaswiadczenia) wydanego przez szkole za granicg i ostatniego
Swiadectwa wydanego w Polsce, po ustaleniu odpowiedniej klasy na podstawie
sumy lat nauki szkolnej ucznia.

6. Przy wypisaniu dziecka ze szkoty rodzic (prawny opiekun) zobowigzany jest dostarczy¢
do sekretariatu szkoty ,karte przyjecia ucznia” wydang przez szkote, do ktérej uczen jest
przenoszony.

7. W celu uzyskania duplikatu swiadectwa sktada sie podanie w sekretariacie szkoty
oraz dokonuje sie odpowiedniej optaty. Duplikat otrzymuje sie w ciggu 14 dni od daty
ztozenia podania.

8. Legitymacje szkolne dla ucznidow wyrabiane sa w sekretariacie szkoty codziennie za
wyjatkiem $rody w godzinach pracy sekretariatu. Aby otrzymac legitymacje nalezy ztozy¢
w sekretariacie szkoty opisane zdjecie ucznia (imie, nazwisko, data urodzenia, miejsce
zamieszkania oraz klasa do ktérej obecnie uczeszcza uczen). Legitymacje otrzymuje sie
w ciggu 5 dni.

9. Duplikat legitymacji szkolnej, po ztozeniu podania wraz z opisanym zdjeciem
i dokonaniu odpowiedniej optaty, otrzymuje sie w ciggu 5 dni.

10. W celu uzyskania decyzji o :

« zwolnieniu ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego i innych;

e wWczesniejszym przyjeciu dziecka do szkoty;

¢ odroczeniu obowigzku szkolnego
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rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sg do ztozenia w sekretariacie szkoty
odpowiednich dokumentéw. Padania wraz z opinia wydang przez Poradnie
Psychologiczno-Pedagogiczng lub lekarza. Decyzja wydana jest w ciggu 14 dni od daty
wptywu podania do sekretariatu szkoty.

Szkota zapewnia dziecku ze wzgledu na stan zdrowia nauczanie indywidualne.
Rodzice sktadajg podanie z =zalgczanym orzeczeniem Poradni Psychologiczno-
Pedagogiczne;.

Rodzice uczniow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi sktadajg wnioski wraz
Z opiniami/orzeczeniami/zaswiadczeniami  lekarskimi, dokumentujagcymi  potrzebe
dostosowania warunkéw sprawdzianu do indywidualnych potrzeb psychofizycznych
i edukacyjnych zdajgcych w terminie do 15 pazdziernika danego roku szkolnego.

Karty informacyjne do przediozenia firmie ubezpieczeniowej poswiadcza sie po
zakonczeniu leczenia, w sekretariacie szkoty w godzinach urzedowania. Jezeli uczeh
ulegt wypadkowi na terenie szkoty, nauczyciel sprawujgcy opieke nad uczniem ma
obowigzek powiadomié inspektora BHP na pisSmie wypehiajac karte zgtoszenia
wypadku.

Zwolnienie ucznia z zaje¢ lekcyjnych, moze nastgpi¢ tylko na podstawie pisemnej
prosby rodzicéw (prawnych opiekunéw). Uczen zwalniany z zaje¢ musi by¢ odebrany ze
szkoty przez osobe dorosta.

Nauczanie domowe — moze by¢ rozpoczete w dowolnym terminie nauczania, na
podstawie zezwolenia wydanego przez dyrektora. Pisemna decyzja wydawana jest
W ciggu miesigca.

Sekretariat przyjmuje optaty za wyzywienie w przedszkolu, obiady w szkole oraz godziny
pobytu dziecka w przedszkolu przekraczajace 5 godzin przeznaczonych na realizacje
podstawy programowej. Wysokos$¢ stawki zywieniowej ustalana jest co roku i podawana

rodzicom na poczatku roku szkolnego.



